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外貿協會經營管理台北南港展覽館 2 館 

會議室租用收費基準 
                                                            2026 年 8 月 1 日實施

 

新臺幣：元/時段，未稅 

樓

層 

701 

使 

用 

間 

數 

會議室空間 

(701 會議室組合多元， 

提供緊鄰組合範例供參) 

容納人數 

最大量/建議量 面積 

(平方公尺) 

尺寸 

(長 x 寬 x 高) 

每時段租金 

週一至週五 
夜間、例假日或 

室內攤位展出 

劇院型 教室型 
08:00-12:00/ 

13:00-17:00 

08:00-12:00/ 
13:00-17:00/ 

(夜)18:00-22:00 

7

樓 

8 間 701 ABCDEFGH 3,240/3,240 1,512/1,512 3,880 72 x 53.9 x 9 370,000 481,000 

7 間

組合 

701 ABCDEFG 註 1 3,557 註 1 351,000 456,300 

701 ABCEFGH 註 1 3,233 註 1 326,000 423,800 

6 間

組合 

701 ABCDEF 註 1 3,233 註 1 326,000 423,800 

701 BCDFGH 2,340/2,160 1,152/1,056 2,910 54 x 53.9 x 9 280,000 364,000 

701 ABEFGH 註 1 2,587 註 1 258,000 335,400 

5 間

組合 

701 ABCDE 註 1 2,910 註 1 280,000 364,000 

701 ABCEF 註 1 2,587 註 1 258,000 335,400 

701 ABEFG 註 1 2,263 註 1 239,000 310,700 

701 DEFGH 註 1 1,940 註 1 194,000 252,200 

4 間

組合 

701 ABCD 2,000/1,920 972/896 2,587 72 x 35.9 x 9 258,000 335,400 

701 ABCD’ 註 1 2,263 註 1 239,000 310,700 

701 ABEF 1,560/1,320 728/672 1,940 36 x 53.9 x 9 194,000 252,200 

701 EFGH 1,000/768 474/384 1,293 72 x 18 x 9 136,000 176,800 

3 間

組合 

701 ABC 1,560/1440 728/672 1,940 36 x 53.9 x 9 194,000 252,200 

701 FGH  780/576 360/288 970 18 x 54 x 9 103,000 133,900 

701 B’CD 註 1 1,617 註 1 174,000 226,200 

2 間

組合 

701 AB 1,000/960 474/448 1,293 36 x 35.9 x 9 136,000 176,800 

701 AE  780/624 360/336 970 18 x 54 x 9 103,000 133,900 

701 EF  500/384 240/192 646 18 x 35.9 x 9 71,000 92,300 

單間 
701 A  500/480 240/224 646 18 x 35.9 x 9 71,000 92,300 

701 E  240/192 126/96 324 18 x 18 x 9 46,000 59,800 

702/703 全室  180/160  60/60 181 20.6 x 8.8 x 2.7 17,000 22,100 

702/703 BC  120/100  48/42 129 14.7 x 8.8 x 2.7 13,000 16,900 

702/703 AB   90/70  32/30 103 11.8 x 8.8 x 2.7 11,000 14,300 

702/703 C   60/60  24/24 77 8.8 x 8.8 x 2.7 8,000 10,400 

702/703 A/B   42/42  16/16 51 5.9 x 8.8 x 2.7 6,000 7,800 

6

樓 

601   64/64  36/36 87 6.0 x 14.6 x 2.9 7,000 9,100 

602   70/70  28/28 81 6.9 x 11.8 x 2.9 7,000 9,100 

603   50/50  24/24 62 7.0 x 8.8 x 2.9 5,000 6,500 

4

樓 

401 
  80/80 48/48 96 11.4 x 8.4 x 2.6 10,000 13,000 

註 1.特殊組合可容納人數及尺寸，請另洽承辦人。 
註 2.本收費標準調整時，恕不另行通知，惟收費基準將依合約簽訂時收費基準為準。 
註 3.例假日標準說明如下：例假日以行政院人事行政總處公佈之「政府行政機關辦公日曆表」為準。若週一至週

五期間調整為放假日，以夜間、例假日租金計收。若例假日期間調整為上班日，以週一至週五租金計收。 
註 4.台北南港展覽館 2館係由中華民國對外貿易發展協會營運，因營業場所地址不同，依加值型及非加值型營業

稅法第 28條及第 38條之規定，需分別申請營業設立登記及向主管稽徵機關申報營業稅額，台北南港展覽館
2館之營業人名稱為：外貿協會台北南港展覽館 2館，統一編號：42553714。 
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外貿協會經營管理台北南港展覽館 2 館 

會議室租用收費說明 
 

1. 會議室租用依時段計價，每時段為 4小時，分為：08:00-12:00/13:00-17:00/18:00-22:00。 
2. 08:00-22:00期間，會議、活動、展覽逾時使用未達 1小時者，按該時段定價四分之一計收逾時租金，超過 1

小時未滿 4小時者，以整時段租金計價。 
3. 緩衝時間 12:00-13:00/17:00-18:00 若作午餐演講會使用時，已用上午或下午時段者免費提供，設備加收 1

小時；若上下午皆無租用，僅擬單獨使用緩衝時間者，則場租及設備皆以 1時段計收。 
4. 租用時間為夜間或例假日者，同一檔期同一時段須至少租用 701會議室 25％以上空間。 
5. 佈置或拆場租金：係以時段計收，無空調，計算方式如下：  
(1) 08:00-12:00/13:00-17:00/18:00-22:00：租金按該時段租金定價 6 折計收。 
(2) 22:00-24:00：租金按夜間時段租金定價 3折計收。 
(3) 00:00-04:00/04:00-08:00：深夜時段租金按夜間時段租金定價 6折計收。 
(4) 本館特定租用時段如佈置、拆場、佔場等無空調服務，如須加開空調，除場租外，須加收空調費用，請參

考「空調收費基準」。 
6. 佔場費：如於 08:00-12:00/13:00-17:00/18:00-22:00 任一時段，凡已租用時段進駐布置物或設備後，未於

已租用場地區域內辦理會展活動、進退場且無人員進出之連續時段視為佔場，一般係按該時段租金定價之 3
折計收佔場費。 

7. 同一主辦單位同檔期使用 701會議室多個分間，於同一時段分間之使用用途(如會議、展覽、活動、佈置、正
式使用、佔場、拆場等)相同時，得合併以緊鄰空間組合之價格計算。 

8. 701會議室緊鄰空間組合價格之表定價格為相關組合方式之最優惠價格；非緊鄰之多間會議室將依單間價格加
總計價。 

9. 702ABC及 703ABC會議室原則為全室租用，若搭配 701會議室則可分間租用。 
10. 擬於 7樓租用空間使用餐飲茶點者，僅可委託餐飲合約商-青青格麗絲莊園提供。 
11. 繳款流程： 
(1) 訂金：未依下列規定繳交訂金時，本會保留將場地租用其他主辦單位之權利。 

A. 租用 701會議室，檔期確認即須繳交場租總額 40%做為訂金。 
B. 租用 701會議室以外之其他會議室，檔期確認即須繳交全額場租。 

(2) 場租尾款： 
租用 701會議室者，應於起租日起 30日曆日前繳交場租尾款。 

(3) 保證金：依租用區域及活動性質計收，應於租借日起 30日曆日前繳交。 
A. 租用 701會議室 50%(含)以上者，需提交保證金新臺幣 40萬元整。 
B. 租用 701會議室未滿 50%者，需提交保證金新臺幣 10萬元整。 
C. 作室內攤位展出者，除前述保證金外，另需依作展覽使用空間之場地費用 10％做為展覽保證金。 

(4) 設備租金及其他使用費：應於起租日之 30日曆日前全部付清；臨時追加項目之費用，應於活動結束前結清。 

星光會議中心相關會議服務及收費請參見下列收費基準、規範： 
收費基準/申請表 備註 

1. 設備收費基準 
包括本館各項設備租用收費及規範(含深夜時段加成)、免費基本配備說明(會
議室做展覽使用者不提供)、轉場應預留轉場作業時間；其他資訊請參見「「外
貿協會台北南港展覽館 2 館會議室設備租用收費基準」說明。 

2. 用電申請表/用電安全保證金 
僅限 701會議室之用電需求申請 
*4樓、6樓、702、703會議室內僅提供現有插座，電量為 110伏特，1500瓦 

3. 清潔收費基準及申請表 因使用方式(會議、活動、展覽、茶點、外燴等)分別計收清潔費 
4. 為活動安全之保全收費基準

暨相關規範 
使用 701會議室半室或辦理 500人以上之會展活動時需聘請保全以維安全 
使用 701會議室全室或辦理 3,000人以上之會展活動時須加配置救護車 

5. 裝潢作業規範 
參見「外貿協會經營管理台北南港展覽館 1、2館展館租用及作業技術規範」 6. 借用吊點收費基準暨施工安

全規範 
7. 臨時廣告物設置點位尺寸及 

借用收費基準 
參見「外貿協會台北南港展覽館 2 館臨時廣告物設置點位尺寸及租用收費基
準」 

8. 外燴區使用規範暨收費標準 使用外燴區需事先申請獲准；在館方指定區域進行 
9. 空調收費基準 進撤場、佔場或因特殊事加開空調時計收 
 


